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Количество часов по учебному плану      ___96__ час
Всего





      22     час.
в т.ч. теоретические



      6      час.


            лабораторные работы
   
            __________час.

          практические



      16     час.


            контрольные работы


___              час.

          самостоятельная работа                   __  74     час                                        итоговый контроль                                            экзамен 

          2016-2017 учебный год
	№

п/п
	Наименование разделов, тем, перечень основных вопросов
	Кол-во

час-ов
	№

Урока
	Тип урока
	Межпред-

метные связи
	Средства обучения
	Домашнее задание
	Примечание

	1
	Тема 1. Информация. Информационные системы
	6
	
	
	
	
	
	

	1.1
	Правила техники безопасности и охраны труда. Информация, её виды, свойства и роль в окружающем мире и производстве. 
	2
	1
	Установочное занятие
	Информатика
	ПК, метод.реком
	1.Шафрин Ю.А. «Информационные технологии» 

с.6-11
	

	
	Информация. Свойства и характеристика.
	2
	
	
	
	
	с.85-92
	Самостоятельное  изучение

	
	Информация и знания. Проблемы информации в современной науке.
	2
	
	
	ПОПД
	
	1. с.9-16, 2. 

с.39-40
	Самостоятельное  изучение

	2
	Тема 2. Электронные коммуникации и их роль в управлении предприятием
	4
	
	
	
	
	
	

	2.1
	Роль автоматизированных систем обработки информации  в управлении производством в условиях развития рыночных отношений.
	2
	
	
	Информатика
	ПК, метод.реком
	1.с.90-120

	Самостоятельное  изучение

	2.2
	Основные направления использования  информационных технологий в производстве.
	2
	
	
	Информатика
	ПК, метод.реком
	с.85-92
	Самостоятельное  изучение

	3
	Тема 3. Автоматизированные рабочие места (АРМ), их локальные и отраслевые сети.
	4
	
	
	
	
	
	

	3.1
	Автоматизированные, автоматические и управляемые человеком системы. Понятие, классификация, общая характеристика. 
	2
	
	
	Информатика
	ПК, метод.реком
	2.с.85-92
	Самостоятельное  изучение

	3.2
	      Требования к программному обеспечению АРМ.
	2
	
	
	Информатика
	ПК, метод.реком
	2.с.67-87

3.с.69-74
	Самостоятельное  изучение

	4
	Тема 4. Методика работы в текстовом редакторе Microsoft Word.
	20
	
	
	
	
	
	

	4.1
	Возможности текстового редактора. 
	2
	2
	Сообщение новых знаний
	Информатика
	
	1. с.127-132
	

	4.2
	Текстовые файлы, создание и сохранение файлов, основные элементы текстового документа, 
	2
	
	
	Информатика, математика
	ПК, метод.реком
	2. 304-312

1.с.179-186

3.с.97-104
	Самостоятельное  изучение

	4.3
	 Профессиональная работа с программой MS Word,: форматирование и редактирование текстовых документов.
	2
	3
	ПЗ № 1
	Информатика
	ПК, метод.реком
	1.с.179-186

3.с.97-104
	

	4.4
	Профессиональная работа с программой MS Word,: работа с таблицами.
	2
	
	
	Информатика
	ПК, метод.реком
	1. с.127-132
	Самостоятельное  изучение

	4.5
	Профессиональная работа с программой MS Word,: работа со схемами и формулами.
	2
	4
	ПЗ № 2
	Информатика, математика
	ПК, метод.реком
	1.с.179-186

3.с.97-104
	

	4.6
	Microsoft Office Word. Работа с таблицами и изображениями. Фигуры, объекты SmartArt
	2
	
	
	Информатика
	ПК, метод.реком
	1.с.279-286

3.с.197-204
	Самостоятельное  изучение

	4.7
	Microsoft Office Word. Многоуровневые списки, формулы, колонтитулы
	2
	5
	ПЗ № 3
	Информатика, математика
	ПК, метод.реком
	1.с.179-186

3.с.97-104
	

	4.8
	Microsoft Office Word. Слияние документов. Рассылки
	2
	
	
	Информатика
	
	1.с.179-186

3.с.97-104
	Самостоятельное  изучение

	
	Использовании текстовых процессоров в издательстве.
	2
	
	
	Информатика
	
	4.Каймин В.А., «Информатика»с.203-207
	Самостоятельное  изучение

	
	Автоматизация работы с MS Word с помощью шаблонов.
	2
	
	
	Информатика
	
	3.с.124-135


	Самостоятельное  изучение

	5
	Тема 5. Методика работы с электронными таблицами Microsoft Excel (ЭТ).
	16
	
	
	
	
	
	

	5.1
	Запуск и завершение работы ЭТ.  Создание и сохранение таблиц, окно, основные элементы,
	2
	
	
	Информатика
	ПК, метод.реком
	4.с.135-154

5.с.55-59
	Самостоятельное  изучение

	5.2
	Основы работы, маркер заполнения, построение списков, форматирование ячеек
	2
	6
	ПЗ № 4
	Математика, информатика
	ПК, метод.реком
	4.с.212-124

5.с.38-47
	

	5.3
	Работа с формулами, относительная и абсолютная ссылка»
	2
	7
	ПЗ № 5
	Математика, информатика
	ПК, метод.реком.
	4.с.212-124

5.с.38-47
	

	5.4
	Работа с диаграммами
	2
	8
	ПЗ № 6
	Математика, информатика
	ПК, метод.реком
	1.с.76-79

2. с.114-126
	

	5.5
	Взаимодействие Excel с другими приложениями Windows
	2
	
	
	Математика, информатика
	ПК, метод.реком.
	
	Самостоятельное  изучение

	5.6
	Построение диаграмм и графиков.
	2
	
	
	Информатика
	ПК, метод.реком
	3.с.124-135

5.с.38-47
	Самостоятельное  изучение

	
	Взаимодействие ЭТ с другими приложениями Windows.
	2
	
	
	Математика, информатика
	ПК, метод.реком
	2. с.214-228
	Самостоятельное  изучение

	
	Электронные таблицы как информационные объекты.
	2
	
	
	Математика, информатика
	ПК, метод.реком
	1.с.76-79

2. с.114-126
	Самостоятельное  изучение

	6
	Тема 6. Методика работы с базами данных Microsoft Access.
	12
	
	
	
	
	
	

	6.1
	Общие сведения о базах данных.  данных. 
	2
	9
	Сооб.новых

знаний
	 Информатика
	ПК, метод.реком.
	4.с.212-124


	

	6.2
	Работа с таблицами. Работа с формами
	2
	
	
	Информатика
	ПК, метод.реком.
	1.с.123-159


	Самостоятельное  изучение

	6.3
	Создание запросов. Создание отчетов. Печать отчетов
	2
	
	
	Информатика
	ПК, метод.реком.
	4.с.203-207
	Самостоятельное  изучение

	6.4
	Создание макросов
	2
	
	
	Информатика
	
	4.с.203-207
	Самостоятельное  изучение

	
	Информационные справочные системы в человеческом обществе.
	2
	
	
	Информатика
	
	3.с.124-135

4.с.203-207


	Самостоятельное  изучение

	
	Информационные поисковые системы в человеческом обществе.
	2
	
	
	Информатика
	
	4.с.212-124

5.с.38-47
	Самостоятельное  изучение

	7
	Тема 7. Методика работы с презентациями Microsoft PowerPoint.
	12
	
	
	
	
	
	

	7.1
	Общие сведения о презентациях, схема работы.  
	2
	
	
	Информатика
	ПК, метод.реком
	1.с.76-79

2. с.114-126
	Самостоятельное  изучение

	7.2
	Microsoft Power Point. Создание презентации
	2
	10
	ПЗ № 7
	Информатика
	ПК, метод.реком
	3.с.124-135

4.с.212-124

5.с.58-77
	

	7.3
	Microsoft Power Point. Создание доклада по презентации и выступление с ним
	2
	
	
	Информатика
	ПК, метод.реком
	2. с.214-228
	Самостоятельное  изучение

	7.4
	Создание презентации по отделению (специальности)
	2
	
	
	Информатика
	ПК, метод.реком
	1.с.76-79

2. с.114-126
	Самостоятельное  изучение

	
	Создание презентаций к празднику «9 мая – День ПОБЕДЫ».
	2
	
	
	
	
	1.с.76-79

2. с.114-126
	Самостоятельное  изучение

	
	Создание презентации группы.
	2
	
	
	
	
	1.с.123-159

2. с.214-228
	Самостоятельное  изучение

	8
	Тема 8. Характеристика справочно-информационных систем 
	14
	
	
	
	
	
	

	8.1
	Информационно-справочные системы, основные характеристики, тенденции и перспективы развития систем обработки экономической информации. 
	2
	
	
	Информатика
	ПК, метод.реком
	3.с.174-185

4.с.203-207

5.с.58-67
	Самостоятельное  изучение

	8.2
	Работа в Интернет. Поиск информации, электронная почта
	2
	11
	ПЗ № 8
	Информатика
	ПК, метод.реком
	1.с.123-159

2. с.214-228
	

	8.3
	Работа с сайтами. Полезные сайты, каталоги, электронные библиотеки
	2
	
	
	Информатика
	ПК, метод.реком
	4.с.203-207
	Самостоятельное  изучение

	
	Возможности и преимущества сетевых технологий.
	2
	
	
	
	
	3.с.124-135

4.с.203-207


	Самостоятельное  изучение

	
	Информационные сервисы сети Интернет.
	2
	
	
	
	
	4.с.212-124

5.с.38-47
	Самостоятельное  изучение

	
	Электронные библиотеки.

Чипы XXI века.
	2
	
	
	Информатика
	
	3.с.124-135

5.с.38-47
	Самостоятельное  изучение

	
	Web-дизайн и его значение. 
	2
	
	
	Информатика
	
	3.с.124-135

4.с.212-124

5.с.58-77
	Самостоятельное  изучение

	9
	Тема 9. Архиваторы и архивация. Компьютерные вирусы. 
	8
	
	
	
	
	
	

	9.1
	Архиваторы и архивация. Необходимость архивирования файлов и папок. 
	2
	
	
	Информатика
	ПК, метод.реком
	2. с.214-228
	Самостоятельное  изучение

	9.2
	Компьютерные вирусы и антивирусные программы, защита информации. 
	2
	
	
	Информатика
	ПК, метод.реком
	1.с.76-79

2. с.114-126
	Самостоятельное  изучение

	
	Разновидности антивирусных программ: программы-детекторы, программы – доктора, программы – ревизоры  
	2
	
	
	Информатика
	
	1.с.176-179

2. с.214-226
	Самостоятельное  изучение

	
	Разновидности антивирусных программ: программы – фильтры, программы – вакцины и др. 
	2
	
	
	Информатика
	
	1.с.176-179

2. с.214-226
	Самостоятельное  изучение

	
	ИТОГО 96 часов
Теории -6 часов

Практики – 16 часов
Самостоятельных – 74 часа
	96
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